
【infoCMSご契約者様限定】

infoCMS入門講座
よくあるご質問
～1から始める新規ページ作成～

株式会社インフォネット



本日のスケジュール

2

■開催概要
日時：2023年11月9日(木) 14:00～14:40
内容：infoCMS入門講座「よくあるご質問 ～1から始める新規ページ作成～」
主催：株式会社インフォネット

カスタマーサクセス担当

■タイムスケジュール
・14：00～14：05 はじめに
・14：05～14：35 infoCMS入門講座「よくあるご質問 ～1から始める新規ページ作成～」
・14：35～14：40 質疑応答（Q&Aにて随時質問を承ります）



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



infoCMSのサイト構成

2023/11/9 4

サイト＝複数のページが集まったもの

セミナーページ

トップページ

ご利用ガイドページ

Q＆Aページ

問い合わせページ



空のページ

infoCMSのサイト構成

2023/11/9 5

モジュール

モジュール

モジュール

承認エディタ

汎用DB：一覧

検索フォームセミナーページ



infoCMSのサイト構成

2023/11/9 6

複数のモジュール1つのページサイト

サイトは複数のページで、ページは複数のモジュールで構成されています
⇒本日は1からページを作成する方法をご紹介します



infoCMSのサイト構成

2023/11/9 7

見出し

エディタ

フォーム

①新規ページ作成 ②見出し追加

③エディタ追加

④フォーム追加



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



新規ページを作成しよう

2023/11/9 9

①コントロールパネル＞ページ＞追加

②ページ設定の各項目を入力

③ページ設定下の保存をクリック

次のページでご説明します



新規ページを作成しよう

2023/11/9 10

【権限の設定】
どのロールをもつユーザーに
表示/編集させるかの設定

・社内用ページなので社員にのみ表示させたい
・来年度入社する子のページなので人事部にのみ編集させたい

→該当のロールにチェックを入れて保存をすれば設定完了
※年明け以降にロールのセミナーを開催します

※ページコピー含む複製方法は前回のセミナーをご確認ください



新規ページを作成しよう(おまけ)

2023/11/9 11

社内ページをつくるときは置き場に注意

トップページ

製品紹介
ページ

採用
ページ

社内専用
ページ

採用ページがメニューに表示されない

採用ページに入れない人が増える

↓
申込者数減少につながるかもしれない…



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



ページに見出しを追加しよう(追加方法)

2023/11/9 13

①見出しを追加するページを開く

②コントロールパネル＞モジュール
【H1】を選択して追加

infoCMS9：H1
infoCMS10:ページタイトル
→両方とも見出しのモジュールで編集方法も同じ



ページに見出しを追加しよう(編集方法①)

2023/11/9 14

①コントロールパネル＞ページ＞設定

②ページ設定の【ページ名(リンク名)】を編集する

③ページ設定下の保存をクリック



ページに見出しを追加しよう(編集方法②)

2023/11/9 15

①編集ナビ＞設定をクリック

②H1の設定の をクリック
③H1タイプ：テキストにチェック
テキスト：見出しに入れたい文字を入力

→保存をクリック



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



ページにエディタを追加しよう

2023/11/9 17

Q.エディタとは

A.文字、画像、動画、表、Googlemap等を表示させられるモジュール



ページにエディタを追加しよう

2023/11/9 18

①エディタを追加するページを開く ②コントロールパネル＞モジュール
【エディタ】を選択して追加

infoCMS9：エディタV2、承認エディタ
infoCMS10:エディタ、承認エディタ

→違いは承認フローの有無



ページにエディタを追加しよう

2023/11/9 19

①編集ナビ＞テキストの編集をクリック ②リッチテキストエディタ＞デザインで編集する

③保存をクリックする

エディタの編集方法は
マニュアル/サポートサイトをご確認ください



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



ページにアンケートを追加しよう

2023/11/9 21

①新しく追加したページを開く ②コントロールパネル＞モジュール
【アンケート】を選択して追加

infoCMS9：アンケート
infoCMS10：汎用フォーム

どちらもアンケートや問い合わせフォームのモジュールです



ページにアンケートを追加しよう

2023/11/9 22

①編集ナビ＞項目管理をクリック
②編集したい項目の をクリック

③項目の編集後、保存をクリックする

次のページでご説明します



ページにアンケートを追加しよう

2023/11/9 23

【コントロールの種類】

・チェックボックスリスト
→複数選択できる

・ドロップダウンリスト
→選択肢から1つしか選択できない

・〇〇テキストボックス
→テキストの入力可能

※詳しくは次回セミナーへ



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



2023/11/9 25

➊ ➋ ➌

フォーマットが異なるページ作成→新規ページ作成

内容は違うが、同じ種類のページを作りたい

複製機能を使いこなそう(ページコピー)

フォーマットが同じページ作成→ページコピー



2023/11/9 26

コントロールパネル>ページ>コピー

ページのコピー設定ページで、
コピー元ページ・コピーするモジュールを指定する

複製したいページを
指定する 複製したい

モジュールに
✓をつける

複製機能を使いこなそう(ページコピー)



ページの内容まで複製する際は

2023/11/9 27

新規の場合は白紙・参照の場合は編集内容が連動します

内容を複製する際は
「コピー」に✓

保存を押すとページがコピーされます
コピー先のページを編集することで、内容を変更できます

複製機能を使いこなそう(ページコピー)



削除

モジュールの参照を解除したいのですが…

2023/11/9 28

複製機能を使いこなそう(ページコピー)

エディタは「コピー」にチェックを入れるべきだったのに
「参照」にチェックしてページコピーしてしまった

参照に間違えて
チェックして

ページコピーしたもの

一度ページを削除しページコピーからやり直す方法も〇



複製機能を使いこなそう(モジュールの参照)

2023/11/9 29

利用シーン

ページの一部を別のページにも掲載したい



2023/11/9 30

参照元/参照先の編集内容は共有される
→どちらかを変えると参照で繋がりのあるところは自動で変わります

コントロールパネル>モジュール>
別ページより参照

参照したいページを選びます

参照したいモジュールを選びます

モジュールの配置場所を選びます

配置場所に他のモジュールがある場合、
上下どちらに配置するか選びます

複製機能を使いこなそう(モジュールの参照)



参照されているモジュールを削除したら…

2023/11/9 31

複製機能を使いこなそう(モジュールの参照)

料金表ページ

トップページ

削除したページの
モジュールのみ
削除されます



2023/11/9 32

複製機能を使いこなそう

複製機能の続きは
infoCMSサポートサイト

(https://support.infocms.jp/)
↓

セミナー
↓

過去実施したセミナー
↓

「便利な活用術①～複製機能活用で…」



infoCMSのサイト構成

新規ページを作成しよう

ページに見出しを追加しよう

ページにエディタを追加しよう

ページにアンケートを追加しよう

(復習)複製機能を使いこなそう

まとめ

質疑応答



まとめ

2023/11/9 34

サイトは複数のページで、ページは複数のモジュールで構成されている

新規にページを作る際にはどのページの配下に置くか注意する

見出しはページタイトルと連動する設定がデフォルトである

アンケートの質問内容は「項目管理」から編集する



サポートサイトのご案内
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よくあるご質問
infoCMSの操作における
「今知りたい」を素早く解決

操作マニュアル
infoCMSをもっと詳しく知り尽くす！
※ダウンロードにはログインが必要です

ご利用ガイド
使い始めの際はこちらをチェック

セミナー
infoCMSの活用法や
サイト運用のノウハウをお届け

infoCMSのご利用にお役立ていただける情報を
定期的に発信中！ぜひご覧ください。

はじめてのCMS
infoCMSの機能を覗き見👀👀



次回以降のウェビナー予定

■今後のウェビナー予定
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11月28日(火) 14:00～15:00
【サイトエンジン共催】基礎からスタート！
Web解析×コンテンツ制作でリード獲得を増やす方法
Webサイトで成果を上げるためには「定期的にサイトの現状を把握すること」や、「サイトの現状に
合わせた対策をとっていくこと」が重要です。
本セミナーでは、アクセス解析とコンテンツ制作を通じてサイトの成果を最大化し、リード獲得を増
やすための方法をご紹介させていただきます。Webサイトの運用やマーケティング活用に課題を感じ
ている方は、ぜひご参加ください！
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12月7日(木) 14:00～14:30
infoCMS入門講座「フォームの作成・管理編」(仮)

2
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