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本日のスケジュール
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■開催概要
日時：2023年 4月 20 日(木) 14:00～14:30
内容：infoCMS入門講座「ページ作成編① ～テキスト編集のポイント～」
主催：株式会社インフォネット

カスタマーサクセス担当 鈴木・石塚

■タイムスケジュール
・14：00～14：05 はじめに
・14：05～14：25 infoCMS入門講座「ページ作成編① ～テキスト編集のポイント～」
・14：25～14：30 質疑応答（Q&Aにて随時質問を承ります）



テキスト編集のポイント
・エディタの追加方法
・正しいコピー＆ペーストの仕方
・テキストを編集する方法

まとめ

質疑応答



テキスト編集のポイント
・エディタの追加方法
・正しいコピー＆ペーストの仕方
・テキストを編集する方法

まとめ

質疑応答



エディタとは

テキスト・画像・リンクなど……コンテンツを配置するためのモジュール

2023/4/25 5

編集時プレビュー



ページにエディタを追加する

コントロールパネル▶「モジュール」タブから追加

2023/4/25 6

モジュール追加時の設定項目
タイトル：任意のタイトルを入力

(未入力の場合はモジュール名)
ペイン ：モジュールの設置位置
縦位置 ：既存モジュールの上か下か
利用者 ：ページの利用者か編集者

任意の位置にモジュールが追加される



エディタにテキストを入力する

2023/4/25 7

エディタを編集モードに
切り替える

コンテンツ内容を
入力

「更新」ボタンで作業内容を反映



テキスト編集のポイント
・エディタの追加方法
・正しいコピー＆ペーストの仕方
・テキストを編集する方法

まとめ

質疑応答



よくあるトラブル

原稿をあらかじめ作って更新する際の注意

2023/4/25 9

太字や改行が反映されてしまう
Wordの原稿からコピー&ペーストで更新

OKを選べば書体の情報は削除できるが……



テキストだけを貼り付けする方法

「プレーンテキスト貼り付け」を使用する

2023/4/25 10

テキストだけが貼り付けられるエディタ上で右クリックし、
「プレーンテキストとして貼り付ける」を選択



テキスト編集のポイント
・エディタの追加方法
・正しいコピー＆ペーストの仕方
・テキストを編集する方法

まとめ

質疑応答



テキストを編集する

今回使用するメニュー

2023/4/25 12

フォーマット表示位置



見出しをつくる

変更したいテキストを選択し、「フォーマット」で見出しを作る

2023/4/25 13

プルダウンで選ぶ

見出し2

見出し3

見出し4

見出し2～6まであるので、順に使用する



テキストの表示位置を変更したい

左揃え・中央揃え・右揃えを選択

2023/4/25 14

左揃え・中央揃え・右揃え



指定したテキストだけ配置を変更したい場合

変更したいテキストを選択し「フォーマット」から「段落(p)」「div」を設定

2023/4/25 15

プルダウンで選ぶ

段落(p)
行間に隙間が空く

div
行間に隙間が空かない

選択したテキストだけ配置を変えられるようになる



テキスト編集のポイント
・エディタの追加方法
・正しいコピー＆ペーストの仕方
・テキストを編集する方法

まとめ

質疑応答



まとめ

本日のポイント

2023/4/25 17

エディタは「モジュール」タブから追加できる

コピー&ペーストの際は「プレーンテキスト貼り付け」を選択

テキスト編集の際は、変更したいテキストの段落設定に注意



サポートサイトのご案内
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よくあるご質問
infoCMSの操作における
「今知りたい」を素早く解決

操作マニュアル
infoCMSをもっと詳しく知り尽くす！
※ダウンロードにはログインが必要です

ご利用ガイド
使い始めの際はこちらをチェック

セミナー
infoCMSの活用法や
サイト運用のノウハウをお届け

infoCMSのご利用にお役立ていただける情報を
定期的に発信中！ぜひご覧ください。

はじめてのCMS
infoCMSの機能を覗き見👀👀



お知らせ
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Googleアナリティクス4(GA4)の設定はお済みですか？

GA4で計測UAで計測 UA・GA4で並行計測
サービス停止までに移行の準備をお願いいたします

現在 2023

▼UAサービス終了(2023年7月)
1

Webサイトアクセス分析ツール“MEGLASS finder”をリリースしました2

無料登録はこちら▶ https://www.meglassfinder.jp/

https://www.meglassfinder.jp/
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