
【infoCMSご契約者様限定】

infoCMS入門講座
便利な活用術①
～複製機能活用で更新作業を時短！～

株式会社インフォネット



本日のスケジュール
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■開催概要
日時：2023年10月24日(火) 14:00～14:30
内容：infoCMS入門講座「便利な活用術① ～複製機能活用で更新作業を時短～」
主催：株式会社インフォネット

カスタマーサクセス担当

■タイムスケジュール
・14：00～14：05 はじめに
・14：05～14：25 infoCMS入門講座「便利な活用術① ～複製機能活用で更新作業を時短～」
・14：25～14：30 質疑応答（Q&Aにて随時質問を承ります）



同じフォーマットのお知らせを作りたい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを連動させたい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



複製機能の基本

2023/10/25 4

同じ内容の
記事を

連動させたい
同じフォーマットの

お知らせを
作りたい

エディタの内容を複製する ページをモジュールごと複製する モジュールを”参照”で複製する

同じフォーマットの
ページを
作りたい



同じフォーマットのお知らせを作りたい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを連動させたい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



同じフォーマットのお知らせを作りたい

2023/10/25 6

利用シーン

➊ ➋ ➌

同じフォーマットで内容が違うお知らせを作成したい



2023/10/25 7

コピー先のエディタコピー元のエディタ

Ctrl+A(全選択)
Ctrl＋C・Ctrl＋V(コピーペースト)

でタグごと貼り付け

同じフォーマットのお知らせを作りたい



2023/10/25 8

モードを「デザイン」に戻して通常通り編集

元

コピー

同じフォーマットの
お知らせが
作成できる

同じフォーマットのお知らせを作りたい



記事の内容を複製したい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを連動させたい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



2023/10/25 10

➊ ➋ ➌

利用シーン

内容は違うが、同じ種類のページを作りたい

同じフォーマットのページを作りたい



2023/10/25 11

コントロールパネル>ページ>コピー

ページのコピー設定ページで、
コピー元ページ・コピーするモジュールを指定する

複製したいページを
指定する 複製したい

モジュールに
✓をつける

同じフォーマットのページを作りたい

ページを複製する際の設定



ページの内容まで複製する際は

2023/10/25 12

新規の場合は白紙・参照の場合は編集内容が連動します

内容を複製する際は
「コピー」に✓

保存を押すとページがコピーされます
コピー先のページを編集することで、内容を変更できます

同じフォーマットのページを作りたい



記事の内容を複製したい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを連動させたい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



同じコンテンツを連動させたい

2023/10/25 14

利用シーン

ページの一部を別のページにも掲載したい



2023/10/25 15

参照元/参照先の編集内容は共有される
→どちらかを変えると参照で繋がりのあるところは自動で変わります

コントロールパネル>モジュール>
別ページより参照

参照したいページを選びます

参照したいモジュールを選びます

モジュールの配置場所を選びます

配置場所に他のモジュールがある場合、
上下どちらに配置するか選びます

同じコンテンツを連動させたい



参照されているモジュールを削除したら…

2023/10/25 16

同じコンテンツを連動させたい(よくあるご質問)

料金表ページ

トップページ

削除したページの
モジュールのみ
削除されます



モジュールの参照を解除したいのですが…

2023/10/25 17

同じコンテンツを連動させたい(よくあるご質問)

エディタは「コピー」にチェックを入れるべきだったのに
「参照」にチェックしてページコピーしてしまった

会員様専用
料金表ページ

特定のお客様専用の料金表にするため、一旦参照を外して
新しい料金に編集できるようにしたい

例① 例②



モジュールの参照を解除したいのですが…

2023/10/25 18

同じコンテンツを連動させたい(よくあるご質問)
間違えて参照追加したモジュール

間違えて参照追加したモジュールと同じ種類のモジュール

HTMLをコピーして
同じものを表示させる



モジュールの参照を解除したいのですが…

2023/10/25 19

同じコンテンツを連動させたい(よくあるご質問)

①同じモジュールを新規追加する ②テキストの編集を開く
(新規追加したものと参照解除予定のもの)

Ctrl+A(全選択)
Ctrl＋C・Ctrl＋V(コピーペースト)

でタグごと貼り付け

③HTMLからコピー＆ペースト

④参照解除予定のものを削除



削除

モジュールの参照を解除したいのですが…

2023/10/25 20

同じコンテンツを連動させたい(よくあるご質問)

例②
エディタは「コピー」にチェックを入れるべきだったのに
「参照」にチェックしてページコピーしてしまった

参照に間違えて
チェックして

ページコピーしたもの

一度ページを削除しページコピーからやり直す方法も〇



記事の内容を複製したい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを複数ページに掲載したい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



複製機能の違い

３つの複製方法

2023/10/25 22

新規

コピー

参照

コピー

参照

新規
同じ種類のモジュールを空欄で複製。

コピー
同じ種類のモジュールを、内容も複製。

参照
コピーに加え、編集内容が連動する。

新規



複製機能の違い

３つの複製方法(複製先を編集した場合)

2023/10/25 23

新規

コピー

参照

コピー

参照

新規
同じ種類のモジュールを空欄で複製。

コピー
同じ種類のモジュールを、内容も複製。

参照
コピーに加え、編集内容が連動する。

新規

編集

編集



記事の内容を複製したい

同じフォーマットのページを作りたい

同じコンテンツを複数ページに掲載したい

複製機能の違い

まとめ

質疑応答



まとめ

2023/10/25 25

お知らせやエディタの内容をフォーマットごと複製する際は編集モードをHTMLにする

同じ内容をサイトの複数箇所に掲載して連動させたい場合は「参照」でモジュールを複製する

モジュールの新規追加、コピー追加、参照追加の違いを知る



サポートサイトのご案内

26

よくあるご質問
infoCMSの操作における
「今知りたい」を素早く解決

操作マニュアル
infoCMSをもっと詳しく知り尽くす！
※ダウンロードにはログインが必要です

ご利用ガイド
使い始めの際はこちらをチェック

セミナー
infoCMSの活用法や
サイト運用のノウハウをお届け

infoCMSのご利用にお役立ていただける情報を
定期的に発信中！ぜひご覧ください。

はじめてのCMS
infoCMSの機能を覗き見👀👀
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